招待事项审批表
                                                   填报时间：    年     月    日                                

	部门
	招待

时间
	招待地点
	招待单位

及事由
	预计

人数
	预计费用
	部门负责人

意见
	院办主任意见
	主管领导

意见

	
	
	
	
	
	
	
	
	


领用：          酒    瓶；                 香烟     盒。
招待事项审批表

                                                   填报时间：    年     月    日                                

	部门
	招待

时间
	招待地点
	招待单位

及事由
	预计

人数
	预计费用
	部门负责人

意见
	院办主任意见
	主管领导

意见

	
	
	
	
	
	
	
	
	


领用：          酒    瓶；                 香烟     盒。
招待事项审批表

                                                   填报时间：    年     月    日                                

	部门
	招待

时间
	招待地点
	招待单位

及事由
	预计

人数
	预计费用
	部门负责人

意见
	院办主任意见
	主管领导

意见

	
	
	
	
	
	
	
	
	


领用：          酒    瓶；                 香烟     盒。
招待事项审批表

                                                   填报时间：    年     月    日                                

	部门
	招待

时间
	招待地点
	招待单位

及事由
	预计

人数
	预计费用
	部门负责人

意见
	院办主任意见
	主管领导

意见

	
	
	
	
	
	
	
	
	


领用：          酒    瓶；                 香烟     盒。
